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UTILIZZO DEI COMPUTER PRESSO L’IPSSAR

PREMESSA

L’istituto è provvisto di: 

· 1 pc con stampante in aula insegnanti, collegato in rete ad uso esclusivo dei docenti;

· un’aula informatica attrezzata con 16 pc, collegati in rete e a stampante; una LIM a disposizione dell’insegnante. Ad inizio anno scolastico è consigliabile per il docente, prenotare le ore di utilizzo fisso dell’aula: le restanti ore rimanenti possono essere gestite in maniera libera. Si ricorda di firmare sempre il registro presenza in aula e di assegnare uno specifico pc ad ogni allievo. In aula informatica gli studenti devono accedere solo accompagnati ed è loro proibito bere e mangiare all’interno. Gli allievi devono inoltre lasciare i loro zaini all’esterno delle corsie dei computer.

· 1 pc portatile a richiesta e 1 pc portatile da usare prioritariamente per le attività di sostegno

· 1 postazione multimediale posta su carrello mobile  

· 1 pc attrezzato in ufficio del resp. di sede da utilizzare per gli adempimenti didattici   (programmazioni, scrutini, allievi DSA,…)

· 1 LIM in classe 5° e una LIM in classe 4° (in allestimento)

· 1 proiettore in sala ristorante 

· 1 pc collegato in rete con stampante a colori ad uso esclusivo del personale dei laboratori al  piano terra.

GLI ALUNNI NON POSSONO

· In nessun caso utilizzare i pc quando l’insegnante non è in aula, specialmente nei cambi d’ora.

· Scaricare o installare programmi, se non autorizzati

· Utilizzare i pc per videogiochi in genere

· Girare i monitor o modificare le postazioni pc

· Accedere ad internet se non autorizzati, e comunque spiegando sempre ai docenti anticipatamente il tipo di navigazione che intendono effettuare 

· Mettere le dita sui monitor
· Esplorare l’hard disk, se non autorizzati, modificando i parametri di funzionamento e certe impostazioni di base, soprattutto relativamente al desktop (risoluzione, salva schermo, sfondo, ecc.)

· Lasciare i file sul desktop; i file devono essere salvati all’interno della propria cartella personale a cui si accede solitamente da un icona di collegamento sul desktop (eventuali documenti o cartelle presenti sui desktop verranno eliminati senza preavviso, con perdita di tutto il lavoro)

· Stampare direttamente; bisogna utilizzare il comando anteprima di stampa controllando che tutto sia in ordine.

GLI INSEGNANTI DEVONO

· Consegnare il suddetto regolamento agli alunni, in particolare a quelli delle classi prime, e verificare che venga letto e capito (meglio se fatto dai coordinatori)

· L’insegnante deve controllare che, all’uscita dall’aula, tutti i computer siano spenti, invitando eventualmente a provvedere a ciò l’alunno incaricato.

· Segnalare tempestivamente al responsabile per l’informatica eventuali guasti, malfunzionamenti, danni
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